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 المفردات  الاسبوع

 ممدمة  - الاول
 (  MS- Word 2010تشغٌل برنامج ) -
 ( (MS- Word 2010 واجهة برنامج  -
 تبوٌب ملف -

، اغلاق، معلومات، طباعة، جدٌد، فتح، سماحفظ ب، حفظ
 خروج، خٌارات

 الثانً
 :تبوٌب الصفحة الرئٌسٌة -

 الحافظة، الخط، الفمرة، تحرٌر
 :تبوٌب ادراج -

 رسومات توضٌحٌة او مخططات، صفحات

  الثالث
 :تبوٌب ادراج -

 جداول
 ارلام الصفحات، راس وتذٌٌل الصفحة

 معادلة، رموز
 ولت وتارٌخ نص، 

  :بوٌب وتخطٌط الصفحةت - الرابع

 (Themesسمات ) 
 (page setupاعداد الصفحة )
 (page Backgroundخلفٌة الصفحة )

 (Arrangeترتٌب )

 :(References Tabتبوٌب مراجع ) - الخامس

 (Footnotesالحواشً السفلٌة ) 
 تبوٌب مراسلات، دمج المراسلات 

 :(Review Tabتبوٌب مراجعة ) -

 تدلٌك املائً ونحوي، تعلٌمات 

 السادس
 :(View Tabعرض )تبوٌب  -

 طرق عرض المستندات، اظهار/ اخفاء، تكبٌر/ تصغٌر



 ((Helpالتعلٌمات المساعدة  -

 امتحان نظري السابع

 امتحان عملً  الثامن

 التاسع
 (Internet Fundamentalsأساسٌات الانترنت )  -
 ممدمة  -
 نبذة تارٌخٌة عن الانترنت  -
 استخدامات الانترنت  -
 (Word Wide Web_www)الشبكة العالمٌة )الوٌب(  -
 بعض المصطلحات المهمة  -
 انواع البروتوكولات  -

 عناوٌن الوٌب - العاشر
 متصفحات الوٌب -
 الاتصال بالانترنت  -
 انواع الشبكات  -
 الانترنت اللاسلكً  -

 انترنت اكسبلورر  - الحادي عشر
 خٌارات شرٌط الموائم  -
 شرٌط التنمل  -
 المفضلات  -
 التارٌخ  -
 شرٌط المولع  -
 اعداد الصفحة الرئٌسٌة  -

 معدل نمل البٌانات - الثانً عشر
 البرٌد الالكترونً  -
 ممٌزات البرٌد الالكترونً  -
 الدخول الى البرٌد الالكترونً  -
 ارسال رسالة  -
 انشاء برٌد الكترونً جدٌد  -

 استخدام محركات البحث  - الثالث عشر
 البحث عن طرٌك الصور  -
 انواع الموالع   -



 

 

 

 عدد الانترنت  -

 تأثٌر الحاسوب والانترنت على حٌاتنا والمجتمع  - الرابع عشر
 اداب واخلاق الانترنت  -
 تطبٌمات الحاسوب والانترنت  -
 اضرار الحاسوب الصحٌة  -

 امتحان نظري - الخامس عشر


